Zatgcznik nr 1 do Procedury
FORMULARZ ZGLOSZENIA NARUSZEN PRAWA

MiejSCOWOSC......coeneeiiiiiiiiiiiieaa Data......coovivii

1. | Imie i nazwisko zgtaszajgcego / sygnalisty

2. | Dane kontaktowe zgtaszajgcego / sygnalisty
( adres e- mailowy/ telefon kontaktowy/ adres
korespondencyjny

3. | Data i czas wystgpienia naruszen prawa
( konkretne  daty, chronologia  wydarzen, dlugos¢ trwania
nieprawidtowosci)

4. | Miejsce wystgpienia naruszen prawa ( dzial, oddzial,
lokalizacja, konkretny adres)

5. | Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub
mogg doprowadzi¢ do wystgpienia nieprawidtowosci

6. | Wskazanie osoby, ktdrej dotyczy zgtoszenie

7. | Wskazanie potencjalnych swiadkow

8. | Wskazanie ewentualnych dowodéw i informaciji, jakimi
dysponuje zgtaszajgcy, ktéore moga okazaé sie
pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

OSWIADCZENIA

1.08wiadczam, iz mam $wiadomos$é, mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym
zgtoszenie nieprawidtowosci.
2.08wiadczam, iz przedmiotowe zgtoszenie skladam w dobrej wierze.

(data i czytelny podpis osoby dokonujgcej zgtoszenia / sygnalisty)



Zatgcznik nr 3 do Procedury
Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych oséb fizycznych.

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), ROTOMAT Sp. z 0 0 54-062 Wroctaw, ul.
Stabtowicka 134, informuje ze:

1.

5.

6.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ROTOMAT Sp. z o o z siedzibag
54-062 Wroctaw, ul. Stabtowicka 134.

. Administrator nadzoruje prawidtowosc¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym

mozna skontaktowac sie za posrednictwem adresu e-mail: biuro@rotomat.pl.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu realizacji obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze, zgodnie z art 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w
szczegolnosci:

a) w celu realizacji obowigzku ustawowego wynikajgcego z ustawy o ochronie
sygnalistow (Dz.U. 2024.928);

b) w celu realizacji postanowien Procedury przyjmowania zgtoszen wewnetrznych,
podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen
obowigzujgcej w ROTOMAT Sp. z 0 0 od 25 wrzesnia 2024 r.

Odbiorcg danych osobowych mogg zostac¢:
a) jedynie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie Zarzgdu Spotki ROTOMAT Sp.
Z 0 0 tj. osoby uprawnione zgodnie z procedurg przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych oraz ochrony o0s6b
dokonujgcych zgtoszen w ROTOMAT do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
wewnetrznych, podejmowania dziatah nastepczych oraz prowadzenia Rejestru
zgtoszen wewnetrznych oraz przetwarzania danych sygnalisty, osoby ktorej
dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu o naruszeniach
prawa w $wietle ustawy o ochronie sygnalistéw (Dz.U. 2024.928)
b) podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentaciji.
Pani/Pana dane osobowe mogg byc¢ przekazywane do panstwa trzeciego Iub
organizacji miedzynarodowej.
Okres przechowywania danych to:

a) Podmiot prawny po otrzymaniu zgtoszenia przetwarza dane osobowe w zakresie



niezbednym do przyjecia zgtoszenia lub podjecia ewentualnego dziatania
nastepczego. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwiocznie
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od
chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

b) Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane 2z tym zgtoszeniem sg
przechowywane przez podmiot prawny przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie zewnetrzne do organu
publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych lub zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

c) W przypadku, o ktérym mowa w pkt. b, podmiot prawny usuwa dane osobowe
oraz niszczg dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie okresu
przechowywania. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) nie stosuje sie.

d) Przepisu pkt. ¢ nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze
zgtoszeniem stanowig czes¢ akt postepowan przygotowawczych lub spraw
sgdowych lub sgdowo-administracyjnych.

e) Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszen wewnetrznych sg
przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w
ktérym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich

sprostowania.

. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych w 00-193 Warszawa ul. Stawki 2 w godzinach od 8.00 do 16.00.

. Podanie danych w celu wskazanym w punkcie 3 lit. a) i b) jest wymogiem

ustawowym, koniecznym do realizacji celow, do jakich zostaty zebrane. W sytuacji,

gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktorej
dane dotyczg, podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny.
Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedag



poddawane profilowaniu.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zapoznatem/am® sie z klauzulg informacyjng

dotyczgcg przetwarzania moich danych osobowych, zgodnie z art. 13 RODO.

(imie i nazwisko) (podpis)

* - niepotrzebne skresli¢



